
 4 nov 3 etieS 6002 inuJ dnatS - takifitrezsisaB retsarsgnutreweB

5.  Texte 16 30

40  nrednä dnu nebegnie etxeT  1.5

84 etknuP 2 noitkA ej etamrofnehcieZ  2.5

42 etknuP 2 noitkA ej tratfirhcS 1.2.5

42 etknuP 2 noitkA ej eßörgtfirhcS 2.2.5

5.2.3 Schriftauszeichnung (Hervorhebung) Es werden nur Formatierungen verlangt, 

die direkt über die Symbolleiste eingestellt 

werden können. 

je Aktion 2 Punkte 

2 4

84  etamrofztasbA  3.5

40  gnuthcirsuA 1.3.5

40  ednätsbA 2.3.5

40  negnureittahcS dnu nemhaR  4.5

40  rednärnetieS  5.5

80 tnemukoD setmaseg rüf hciltiehnie neliezßuF/-fpoK  6.5

5.7  Aufzählungen/Nummerierungen Es werden nur Formatierungen verlangt, 

die direkt über die Symbolleiste erreicht 

werden.

0 4

6.  Tabellen 5 15

83  nelletsre ellebaT  1.6

40  nrednä dnu negelna rutkurtsnellebaT 1.1.6

6.1.2 Inhalte einfügen und bearbeiten zu Inhalte: siehe auch LZ 5 und LZ 7 0 6

82  nereitamrof ellebaT  2.6

40  nethcirsua dnu nereitamrof etlahninelleZ 1.2.6

40  etierbnetlapS dnu ehöhnelieZ 2.2.6

40  neiniL dnu nemhaR 3.2.6

n
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7.  Grafiken/Bilder und grafische Elemente 5 10

4 2  negüfnie redliB/nekifarG  1.7

7.2  Grafische Elemente erzeugen und 

formatieren

AutoFormen über die Symbolleiste 

Zeichnen erzeugen und mit Füllfarbe oder 

Linienfarbe versehen 

0 6

7.3  Grafiken/Bilder und grafische Elemente 

positionieren 

genaue Position festlegen, verschieben, 

umfließender Text 

0 4

7.4  WordArt-Schriftzug erstellen und 

formatieren

4 0 

8.  Präsentation 8 16

8.1  Folien einfügen, Folieninhalte erstellen, 

Folieninhalte verändern 

Texte und Objekte einfügen; Texte je 

nach Länge 2 - 6 Punkte, Objekte je  

4 Punkte, Veränderungen je nach 

Aufwand 1 - 4 Punkte 

zu Objekte: siehe auch LZ 6 und LZ 7 

8 12

6 0  nesiewuz tuoyalneiloF  2.8

2 0  nereitamrof dnurgretniH  3.8

4 0  nesiewuz ngisedsnoitatnesärP  4.8

4 0  nrednärev retsamneiloF  5.8

n


